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Dokumentace — prijemci

V dobé realizace, tj. od data vydani rozhodnuti o dataci se prijemci Fidi aktualni metodikou:
Obecna pravidla pro zadatele a prijemce, platné k 1.3.2021, verze 1.14

https://irop.mmr.cz/cs/zadatele-a-prijemci/dokumenty/dokumenty/obecna-pravidla-pro-
zadatele-a-prijemce

Specificka pravidla pro Zadatele a pfrijemce, vydané dne 11.12.2020, verze 1.2

https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy/seznam/vyzva-c-65-socialni-podnikani-integrovane-projekty



https://irop.mmr.cz/cs/zadatele-a-prijemci/dokumenty/dokumenty/obecna-pravidla-pro-zadatele-a-prijemce
https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy/seznam/vyzva-c-65-socialni-podnikani-integrovane-projekty

Etapy a typy zprav o realizaci

ZoR - zprava o realizaci

ZoP - 7adost o platbu

ZoU - zprava o udrzitelnosti projektu

ZoZ - zadost 0 zménu

PriibéZna ZoR projektu (= Zprava o realizaci)

Pribézna ZoR se predklada po ukonceni prvni a vsech pribéznych etap u vice etapového projektu
Zprava o realizaci u jednoetapového projektu

Zprava pokryva celé obdobi realizace projektu

Zavérecna ZoR za posledni etapu projektu

Zprava za posledni etapu pokryva obdobi od posledni Priibézné ZoR projektu do podani této zpravy
Zavérecna ZoR projektu ma stejnou strukturu jako Pribézna ZoR projektu

Minimalni délka jedné etapy jsou 3 mésice



PredloZeni ZoP a ZoR

ZoP a ZoR nelze podat pied schvalenim prvniho pravniho aktu
ZoR, poptipadé ZoP (véetné ptiloh) je nutné podat vidy do 20 PD od ukonéeni etapy

Pouze elektronicky prostrednictvim systému MS2014 — postup viz priloha €. 26 Obecnych
pravidel pro Zadatele a prijemce

Prijemce v systému MS2014+ bude upozornén depesi o blizicim se terminu predlozeni zpravy

Harmonogram poddani ZZoP a pribéiné/zavéreéné ZoR projektu se pfijemci zobrazuje
v MS2014+ po datu schvaleni pravniho aktu. Ma informacni charakter, prijemce jej nemize
upravovat

Pokyny pro import XML soupisky doklad(l do Zadosti o platbu — pFiloha €. 33A Obecnych
pravidel pro Zadatele a prijemce



Zmény pfed podanim ZoP

» Veskeré zmény souvisejici s danou etapou je treba oznamit formou zadosti o zménu pred
koncem etapy (nejpozdéji posledni den etapy),jedna se zejména o:

 Aktualizaci rozpoctu a prevedeni nevycerpanych prostiedkl do nasledujicich etap, zmény
financniho planu

* ProdlouZeni této etapy/projektu
e Zmeéna Cisla bankovniho Uctu pro prijem dotace
* zména/presun aktivit projektu a s tim spojena zména indikatord

* Pokud bude Zadost o zménu, kterd se vztahuje k dané etapé, predlozena po konci etapy, jednd
se o0 pozdni predloZeni dle Podminek k Rozhodnuti o poskytnuti dotace (podléha sankci)

* Po pfedloieni ZoP a ZoR jiz neni mozné ?adost o zménu predlozit

« Z0P a ZoR je mozné finalizovat a podat aZ po schvaleni p¥islu§né zmény



PFilohy ZoP a ZoR

Seznam poZadovanych priloh je uveden v pfiloze €. 6 Dokladovani zptisobilych vydaja Specifickych pravidel pro
Zadatele a pfFijemce

Dokladovani zptisobilych vydajt pred revizi 1.2 SP

Stavby a stavebni upravy

Ndakup pozemku

Zabezpeceni vystavby

Projektova dokumentace

Porizeni drobného hmotného a nehmotného majetku, potizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
Pofrizeni sluzeb

Povinna publicita

DPH

Ucetni doklady do 10 000



PFilohy ZoP a ZoR

Danové/ucetni doklady, faktury — jasnd identifikace vazby na projekt - oznadit registracnim ¢islem projektu
Smlouva, objednavka — uvést Cislo na fakture, pokud neni, uvést do Soupisky dokladu v ,,Popisu vydaje”

Doklady o zaplaceni (bankovni vypisy), dodaci listy, objednavka, smlouva o poskytnuti sluzeb pokud nelze presné
posoudit zplsobilost vydaje Ucetniho nebo danového dokladu, doloZit jiné relevantni doklady, napf. objednavku,
dodaci list, predavaci protokol; vydaje za opakované zadavaci nebo vybérové fizeni jsou zpUsobilé pouze v pfipadé,
pokud zadavatel zruSeni zadavaciho nebo vybérového fizeni nezavinil sém a fizeni bylo zruseno v souladu

s prislusnymi predpisy; smlouva o poskytnuti sluzeb, smlouva o dilo, atd.

protokol o pfedani a pfevzeti dila/stavby, kolaudacni rozhodnuti ¢i souhlas/ rozhodnuti o povoleni k predéasnému
uzivani stavby/rozhodnuti o povoleni zkusebniho provozu pfed vydanim kolaudaé¢niho souhlasu, pokud jiZ bylo
vydano, atd.

Ndakup nemovitosti — znalecky posudek nesmi byt starsi 6 mésicll pred datem pofizeni nemovitosti

Projektova dokumentace — doklad o zaplaceni, smlouva, Ucetni doklady se zfejmou identifikaci predmétu plnéni,
dodaci list, predavaci protokol...

Smlouva o zfizeni bankovnich Gétu/ ¢estné prohlaseni o bankovnich tcétech (pfiloha €. 32 Obecnych pravidel)



PFilohy ZoP a ZoR

Prokazani dodrzeni pravidel povinné publicity

+ (Obecna pravidla, kap. 13) — k ZoP a ZoR se priklada fotodokumentace projektu, uverejnéni
informaci o projektu na webovych strankach + loga EU a MMR, umisténi plakdtu A3 na misté
realizace

* Generator nastrojia povinné publicity https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

Po vydani prvniho pravniho aktu v priibéhu realizace projektu :
* Internetové stranky zadatele

* Strucny popis projektu, jeho cile, vysledky a informaci, Ze je na projekt poskytovana financni
podpora z EU.

» Musi byt umisténa loga EU a MMMR CR se viemi naleZitostmi (viz. Kap. 13.3 Obecna pravidla pro
zadatele a prijemce) tak, aby byly viditelné pfi otevieni internetové stranky, aniz by byl uZivatel
nucen presunout se na spodni ¢ast této stranky.


https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

PFilohy ZoP a ZoR

Plakat na viditelném misté u realizace projektu
Celkova vyse podpory nepifesahne 500 000 EUR — plakat o minimalni velikosti A3 (lze pouzit na vysku i na Sirku).

Na plakdtu musi byt uveden ndazev projektu, hlavni cil projektu a véta , Projekt <nazev>je spolufinancovan Evropskou
unii.”

Celkova vyse podpory nepfesahne 500 000 EUR — docasny billboard
Informace o dodrZeni a zvefejnéni povinné publicity uvede Zadatel v prvni ZoR.

Generator nastroju povinné publicity - https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

V pripadé naplnéni publicity v ramci nékteré ZoR se jiZ pfijemce v dalSich ZoR k publicité nevyjadruje a pouze do
komentdre k publicité doplini informaci, Ze pInéni publicity stdle trvd. Prijemce nebude vyzyvdn k doplnéni opétovného
vyjddreni plnéni publicity v poli PInéni publicitni ¢innosti.

Pokud to prijemce povaZuje za Zadouci, miZe v poli Ndzev nepovinného zajisténi propagace projektu vyplnit informace
o nepovinnych komunikacnich a propagacnich aktivitdch. V opacném pripadé uvede do tohoto pole ,,nerelevantni”

Publicita MAS Strakonicko, z.s.


https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

Casta pochybeni u ZoR

* Zprava o realizaci neni podepsana statutarnim zastupcem, nebo osobou opravnénou k tomuto ukonu
* Sledované obdobi od/do musi byt shodné se skute¢nym datem zahajeni/ukonceni

* Nebyvaji vyplnény vSechny povinné zalozky ¢i nejsou vyplnény zcela — opakujici se nedostatky jsou
identifikovany predevsim v zalozkach:

* Indikatory — datum naplnéni indikatoru neodpovida skutecnému datu naplnéni — neni uvedena cilova
hodnota indikatoru

* Publicita — neni vyplnéno pole , komentar”

* \Verejné zakazky — neni nastaven spravny stav, pripadné chybi aktualni ddaje o VZ, doklady k VZ musi byt
predloZzeny formou depese (Udaje o dodavateli, Udaje o smlouvé o dilo)

* Etapy — skutecné datum zahajeni a ukonceni nesouhlasi se skutecnosti

* Klicoveé aktivity — nevyplnéna zakozka, pripadné popis neni v souladu s Zadosti o podporu nebo Studii
proveditelnosti



PredloZeni ZoP a ZoR

Zadatel nesmi zalozit ZoP nebo ZoR pred vydanim prvniho pravniho aktu, po zalozeni by tim zablokoval
financni plan projektu a nelze ho upravovat

Zadateli je doporuéovano sluc¢ovat etapy a aktualizovat jejich harmonogram a finanéni plan prostiednictvim
Z0Z jesté pred vydanim prvniho pravniho aktu.

Pokud ptijemce ukoncil realizaci projektu pred vydanim prvniho prg’vnl'ho aktu — predlo?i pouze ZoR a ZoP
do 20 PD od vydani prvniho pravniho aktu. Podana zavérecnd ZoR a Zonbude obsahovat vsechny slouc¢ené
etapy. Zadost o slouceni etap musi predchazet podani zavére¢né ZoR a ZoP.

Po vyddani prvniho pravniho aktu bude ptijemce informovan o povinnosti ZoR a ZoP ve stanoveném terminu

Pokud projekt/etapa skonci do 30. 9. kalendafniho roku - pfijemce uvede zpUsobilé vydaje v roce, kdy
koncéi projekt/etapa

X

Pokud projekt/etapa kondi po 30. 9., je nutné pocitat s proplacenim dotace v nasledujicim roce a zohlednit
to v rozpoctu a finan¢nim planu.



Verejné zakazky

* Registr smluv — po vydani pravniho aktu jsou pfijemci uvedeni v paragrafu 2 zakona .
340/2015 Sh., o zvlastnich podminkach uGcinnosti nékterych smluv, uvefejiovani
téchto smluv a o registru smluv povinni zverejnovat smlouvu véetné smlouvy uzavreni
akceptaci objednavky nebo jeji dodatky v REGISTRU SMLUV https://smlouvy.gov.cz

* Postup pro praci s modulem Verejné zakazky — Obecna pravidla priloha €. 35


https://smlouvy.gov.cz/

/4dost o platbu ZoP

Pribézna a zavérecna

Postup pro vyplnovani uveden v priloze €. 26 Obecnych pravidel pro
zadatele a prijemce

Nelze podat pred vydanim prvniho pravniho aktu

Lze podat nejdfive po ukonceni etapy (etapa = minimalné 3 mésice)

* Je nutné hlidat u prubéznych Zadosti o platbu pomér investic/neinvestic,
hlavni/vedlejsi vydaje, vyCerpané/nevycerpané prostiedky za danou
etapu — v pripadé potieby podat ZoZ pred ukonéenim etapy, aby
nepropadly nevyCerpané prostredky



/4dost o platbu ZoP

* Vykazovani vydaju
kazdy originalni ucetni/danovy doklad musi obsahovat cCislo projektu

Prijemce musi vSechny polozky priukazné dokladovat a predlozit pfi kontrolach a
auditech

Bude-li pfijemce vyuzivat jeden bankovni ucet pro vice projektu ci pro celou ucetni
jednotku, je nutné na vypisech z uctu jednoznacné identifikovat platby, které se
vztahuji k projektu financovanému z IROP

Povinnost vést Ucetnictvi (nejlépe v el. formé) s jednoznacnou vazbou ke konkrétnimu
projektu i po dobu udrzitelnosti. V dobé udrzitelnosti je nutné evidovat v oddélené
ucetni evidenci provozni prijmy a vydaje, které primo souvisi s realizovanou operaci,
napf. vydaje na opravu Ci udrzbu majetku porizeného z dotace



/4dost o platbu ZoP

« Jako pftilohu prvni ZoP ptijemce predlozi:

Pfijemce doloZi pFilohu €. 32 Cestné prohlaseni o bankovnim Gétu (Obecna pravidia)

nebo

Kopii smlouvy o zfizeni bankovniho Uctu, na ktery pozaduje poskytnou dataci

Kopie smluv ke viem bankovnim uctlm, ze kterych byly provedeny Uhrady
predkladanych ucetnich/danovych dokladd k proplaceni

Dotace bude prevedena pouze na uUcet zfizeny na jméno prijemce, ktery musi byt
aktivni do zahajeni doby udrzitelnosti

Pfijemce ¢estnym prohlagenim v ZoP potvrzuje, Ze Uéetni doklady, pfiloZzené k ZoP jsou v
souladu s originalem

Postup je uveden v priloze €. 26 Obecnych pravidel



Nejcastéjsi pochybeni u ZoP

Neni dolozena oddélena ucetni evidence (musi byt zajiSténo jednoznacné pfirazeni Ucetnich polozek vztahujicich se k
realizaci projektu)

Neni doloZena kopie smluv o zfizeni bankovnich Uctd, ze kterych byly provedeny Ghrady predkladanych
ucetnich/danovych dokladl k proplaceni, nebo cestné prohlaseni — pf¥iloha €. 32 Obecnych pravidel

Absence pfiloh k u¢etnim dokladlim (objedndvka, smlouva o dilo, pfedavaci protokol, dodaci list, soupis provedenych
praci, vypis z Uctu)

NedoloZena smlouva mezi pfijemcem a dotéenym subjektem (pfikazni/mandatni smlouvou), ktera upravuje spravu
majetku prijemce dotace z IROP

K publicité neni doloZena fotodokumentace, pfipadné je neditelna nebo neni z fotodokumentace patrné, zda je
vyvésena v misté realizace

Naplnéniindikatort nebyva doloZeno relevantnimi dokumenty/fotodokumentaci.

Cislo bankovniho U¢tu uvedené ve smlouvé s dodavatelem se neshoduje s ¢islem bankovniho G¢tu uvedeného na
fakture



Nejcastéjsi pochybeni u ZoP

Zauctovani dokladl neni v souladu se schvdlenym rozpoctem, finanénim planem a s Rozhodnutim o poskytnuti
dotace., tj. vznika nesoulad mezi investicemi a neinvesticemi. Zménu rozdéleni vydajl mezi investice a neinvestice je
zapotiebi provést formou Zadosti o zménu pred koncem etapy/projektu ZoZ

Stavebni rozpocet —predlozeny soupis provedenych praci nema shodnou strukturu a format jako byl smluvni
rozpocet stavby

Chyby v soupisce dokladi — vyplnéné udaje neodpovidaji skutecnosti:

Nejsou vyplnéna pole ,,Cislo smlouvy/objednavky, ke které se doklad vztahuje” a ,,Cislo vybérového Fizeni, ke
kterému se doklad vztahuje”

Nesoulad mezi uvedenymi thradami faktur a dolozenymi iUhradami faktur na zakladé vypisu z uctd,

U vydajl na stavebni prace je nezbytné rozdéleni mezi hlavni, vedlej$i a nezplsobilé vydaje. Vysvétleni je mozné
uvést primo v soupisce dokladl v poli ,,Popis vydaje”

Na fakturach neni uvedena jednoznacna vazba na projekt, tj. registracni ¢islo projektu.

Pole ,,¢islo ucetniho dokladu v ucetnictvi” —pro lepsi prehlednost je idealni uvadét Cislo faktury



/adost o zménu - ZoZ

* Obecna pravidla pro zadatele a pfijemce — kap. 16 Zmény v projektu

* Zménové fizeni zahajené pred / po vydani prvniho pravniho aktu, které zaklada/nezaklada zménu pravniho
aktu

* Ohlasit zmény, pokud je to mozné, jeété pred jejich realizaci prostiednictvim Zadosti o zménu v MS2014+/ z4lozka
zadost o zménu

+ Zadatel/pfijemce ma povinnost oznamit zmény, které v projektu nastanou v dobé& mezi poddnim #adosti o
podporu a ukoncéenim udrzitelnosti projektu

* Neplanované zmény je Zadatel/pfijemce povinen ohlasit neprodlené, jakmile nastanou
* Zmény, které maiji vliv na plnéni PA a Podminek, musi byt ohlaseny pred vlastni realizaci

 70Z, které nemaji vliv na pInéni PA a Podminek, pfijemce pod4 pred podanim nejbliz$i ZoR projektu (do ukon&eni
etapy) nebo ZoU projektu za obdobi, ve kterém zména nastala



adost o zmenu - ZoZ

Zmény nezakladajici zménu pravniho aktu (zmény kontakt.osob, zmény v proj. tymu, aj.) posuzuje CRR,
popripadé se vyjadfuje MAS. Zaroven pfijemce zada MAS o posouzeni, zda zména je/neni v rozporu se chvalenou
SCLLD MAS a zda ma/nema vliv na hodnoceni projektu — vyjadreni MAS doklada prijemce do systému MS2014+

Zmény zakladajici zménu pravniho aktu - zmény nelze provést bez predchoziho souhlasu RO IROP - kap. 16.3.
Obecna pravidla

(zména statutarniho organu, misto realizace kontaktni Gdaje, zména pravni subjektivity, zmény terminl etap
majici vliv na ¢erpani v letech, zmény terminu ukonceni realizace projektu, zmény cilovych hodnot indikatora,
zmény pomeéru investice/neinvestice, zmény které ovlivni vysledky ¢i dopady projektu, zmény aktivit, financ¢ni a
terminové zmény, které zplsobi zménu rozloZeni ¢erpani SR a SF v letech)



/74dost 0 zménu - ZoZ

Zménoveé fizeni
Druh zménového fizeni je uréen v MS2014+ automaticky v zavislosti na vybranych obrazovkach

Rozhodnym okamZikem pro posouzeni zmény je datum vyddani pravniho aktu uvedené na dokumentu (nikoli datum
zmény stavu projektu v MS2014+)

Zadosti o zménu (ZoZ) iniciované zadatelem/ptijemcem

V pfipadé, ze nv1é zména vliv na poddvanou ZoP/ZoR projektu nebo ZoU projektu, musi pfijemce podat ZoZ pted
podanim této ZoP/ZoR projektu/ZoU projektu, nejpozdéji s datem ukonceni etapy/projektu/pfislusného
monitorovaciho obdobi v udrzitelnosti béhem zménového fizeni nelze podavat Zpravu o realizaci a Zadost o platbu.

Pokud pred ukonéenim etapy pfijemce zjisti, Ze nevycerpal vSechny financni prostfedky puvodné planované do této
Zadosti o platbu—tedy jeho Zadost o platbu bude nizsi nez ¢astka na pfislusném financnim planu, je nutné, v
ptipadé, kdy chce nevyCerpané prostfedky uplatnit v dalsi etapé, podat Zadost o zménu—prevod financ¢nich
prostiedki do dalSich etap.

Pokud se tak nestane, nebude mozné nevycerpané financni prostfedky vyuzit v dalSich etapach projektu

Zadost o platbu je moZné finalizovat a7 po schvaleni podané ZoZ!



Archivace

* Archivaci se rozumi uchovani originalll dokumentd nebo zdznam v elektronické podobé a jejich
provedenych zmén

* Vsechny dokumenty musi prijemce archivovat a uchovavat minimalné do roku 2028
* Prijemci musi zajistit dostupnost dokladti o projektech pro kontroly, provadéné opravnénymi osobami
» Doporuéeni RO IROP:

* Prijemcim doporucujeme vytvofit uplny soubor vSsech dokumentti a dokladd, vztahuijicich se k jejich
projektu. Pokud soubor obsahuje kopie dokumentti a dokladi, doporucujeme, aby na nich byl vyznacen
odkaz na ulozeni originalu. Tim bude zajisténa moznost jednoduché, rychlé a Gplné kontroly
dokumentace

* Prijemcim doporucujeme si uloZit na datové nosi¢e nebo vytisknout veskeré zpravy, vytvarené v MS2014+,
a dokumenty prijaté ¢i odeslané prostrednictvim MS2014+ pro potrebu kontrolnich organu, které nemaji do
MS2014+ pfristup



Archivace

* PFijemci jsou povinni uchovavat zejména:

* Dokumentaci k VZ, smlouvy s dodavateli,

+ Ucetni pisemnosti a doklady (predavaci protokoly, objednavky, faktury, dodaci listy, atd.
* Projektovou dokumentaci, inventurni soupisy hmotného a nehmotného majetku,

* Korespondenci, dokumenty k osobnim nakladlim, k cestovnému,

* Materidlni vystupy, veskera souvisejici potvrzeni a privodni materialy.

* Uchovavani dokumenta:

* Origindly ¢i kopie original(,

* Na béznych nosicich dat,

* V elektronické verzi originalnich doklad(i nebo doklad( existujicich pouze v elektronické podobé.



/prava o udrzitelnosti projektu -
/oU

* MS2014+: Zprava o realizaci- Harmonogram zprav/informaci — ZaloZit novou zpravu/informaci

« Od stavu PP41 Projekt finanéné ukonéen ze strany RO - doba povinné udrzitelnosti je 5 let
od financniho ukonceni projektu (tzn. ode dne jeho proplaceni Zadateli)

» Zprdva o udrzitelnosti projektu (pribézna, zavérecnd) —1x rocné
e ZoU — nutno podat vidy do 10 PD od ukonceni monitorovaciho obdobi
* Elektronicka forma v MS2014+

* O zah3jeni udrzitelnosti a o bliZicim se terminu podani ZoU je pfijemce informovan
automatickou depesi prostrednictvim MS2014+.

* Postup dle priloha ¢. 34 Obecnych pravidel pro zadatele a pfijemce



/prava o udrzitelnosti projektu -
/oU

* Povinnosti prijemce:
* Podavat 1x ro¢né ZoU

+ Radné vést Gcetni evidenci majetku pofizeného z dotace a vystup z této evidence prikladat kazdy rok k
ZoU,

* DodrZovat pravidla publicity, prokazat naplnéni a udrzeni indikatort
* UdrzZet po dobu 5 let od finan¢niho ukonceni projektu vystupy a cile projektu,

* Informovat CRR o vSech zahajenych externich kontrolach, zasilat navrhy zavéreénych zprav a protokold,
zasilat finalni zpravy z kontrol, plnit napravna opatreni z pfedchazejicich kontrol,

* Informovat MAS a CRR o vSech zménach projektu,
+ Radné uchovavat veskerou dokumentaci a Géetni doklady souvisejici s realizaci projektu,

* Veskery potizeny majetek pouzivat k ucelu uvedenému v zadosti o podporu



Konec prezentace

MAS Strakonicko, z.s.
Palackého nameésti 1090
386 01Strakonice

www.strakonicko.net

lag.strakonicko@seznam.cz
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